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Méstskacast Praha 10
ZASTUPITELSTVO MESTSKECASTI PRAHA 10

Navrh usneseni

Zastupitelstva stskécasti Praha 10
¢islo
ze dne 22. 6. 2015

k realizaci procesu uplatréni participativni &asti rozpoétu M C Praha 10 v roce 2015

Zastupitelstvo réstskécasti Praha 10

|. schvaluje

a) navrh postupu v procesugetnt navrzeného harmonogramu realizace procesu épiatn
participativni¢asti rozpeétu, dle gilohy ¢. 1 predloZzeného materialu

b) navrh Pravidel pro vyhlasSeni vyzvy pro podanirh& k realizaci v ramci uplatmi
participativni¢asti rozpétu MC Praha 10 pro rok 2015, digilphy ¢. 2 predloZzeného
materialu

c) navrh Metodiky procesu uplaim participativni¢asti rozpétu MC Praha 10 pro rok
2015 dle pilohy ¢. 3 predloZzeného materialu

Il. uklada
1. Radk MC Praha 10

1.1.provest kroky, vedouci k realizaci procesu ugatrparticipativnicasti rozpstu
MC Praha 10 pro rok 2015 dl¢ilehy ¢. 1 predloZzeného materialu
Termin: 30. 6. 2013
1.2. gredlozit ZMC informaci o postupu v realizaci procesu na jehpasedani

Termin: 30. 9. 2015

Predkladatel: Mgr. Zoufalik, uvolmy ¢len RMC
Cislo tisku: P10-058419/2015



P10-058419/2015

Duvodova zprava

V rozpaitu MC Praha 10 pro rok 2015 byla dlgnéna ¢astka 5 000 000,-K k vyuZiti v tzv.
participativnim rozp&tu (PaR), jehoZz smyslem je zapojittegost do rozhodovani o rozvojiéstské
¢éasti a tim probudit ve ¥ejnosti zajem o samospravu a posilit komunikapichupraci olsani s radnici.

Zakladnim cilem realizace procesu uptainparticipativnicasti rozpétu (PaR) je investiceipdem

alokovanych finaénich prostedki z rozp@tu msstskécasti Praha 10 do rozvoje a zveleberteygych

prostor a to vyliné podle vile verejnosti. Obyvatelé Prahy 10 budou vyzvani k torny, definovali

téma, vytvéeli a podavali navrhy jejichieSeni a nasledrzaiali spolupracovat stadem na jejich
vetfejnych projednénich. G¢¢h névrzich, které budou realizovany formou Upretejmého prostoru
rozhodne viejnost hlasovanim v ramci tegné ankety.

Za (relem realizace procesu uplatin participativnicasti rozpétu byla tajemnikemiadu, na zaklad
usneseni R ¢. 458 ze dne 12. 5. 2015, jmenovana pracovni skyplozena ze zastup©OMP, OKP,
0OZD, OEK a KS s Gkolemijpravit proces, ¥etrg zpracovani navrhu Metodiky k jeho realizaci a
Pravidel pro vyhlaseni vyzvy pro podani ndvkrealizaci (pilohac. 2).

Pracovni skupina zpracovala rdmcovy navrh procgeh@rozdleni doétyi zakladnich fazi, aetns
jejich definic:

1. piprava — faze, dhem niz jsou fipravovany a zpracovavany zakladni podklady pro
realizaci procesu, éetn® harmonogramu a komunikai strategie a
informani kampagi
(obdobicervenec — 2& 2015)

2. realizace — &kFejni faze procesu, v niz dojde k zapojeniejesti za tGelem skru
navrhi, jejich nasledné technické analyze ze strargdul a k vybru
vitéznych navrd formou veéejné ankety a samotné realizaciézitych
navrhi
(obdobi z& 2015 — prosinec 2016 s tim, Zdtin pro vyzvu PS dopotuje
od 14.9. 2015 —13. 11. 2015)

3. vyhodnoceni — pro zkvalini procesu v nasledném obdobi pfioe hodnoceni fazi 1.
a 2., ¥etne vyhodnoceni Komunikai strategie a Inforndai kampas.
Vysledky budou zpracovany do Hodnotici zpravy, &t@oslouzi jako
podklad pro aktualizaci Metodiky procesu uptati participativni ¢asti
rozpa:tu v dalSim obdobi
(brezen 2016)

4. implementace — faze, ve které radnicélerd proces uplatmi participativniéasti
rozpatu do svécinnosti a to rozhodnutim ZM (na zéklad Hodnotici
zpravy) vileni finaréni ¢astku do nasledujiciho navrhu rozpoMC Praha
10 a zéazenim Metodiky do QMS systémiadu
(duben 2016)

Nasledr byly jednotlivé faze rozpracovany nadibktivity a byl zpracovan navrh Metodiky procesu
uplatréni participativnicasti rozpeétu (prilohac. 3).

Se Zetelem na rozlohu #&stskacasti Praha 10 bude jeji Uzemi rélmho doctyi zakladnich lokalit
VrSovice (&etrg Vinohrad atasti Michle), StraSnice, MaleSice a Zahradgéta (Ketng Zakehlic), ve
kterych budou v kazdé zviaparddana viejna setkani v ramci Informiai kampasi i verejna projednani
k soutzicim navrlim. Toto rozdleni poniize efektiviEji komunikovat s mistnimi obyvateli jak v rAmci
propagace procesu, tak i v jejich zapojeni dews/ch projednani a hlasovani.

Vzhledem k tomu, Ze cely proces vyZaduje vysocestikafvany gistup, byla ke spolupréaci vyzvana
spole&nost Agora CE jako odborny a metodicky konzultgeiiz zastupce bude v ramcitegnych
projednani plnit roli facilitatora. V¥ spolé&nosti prokkhl na zaklad jejich referenci, zkuSenostiaau
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se spolupraci, ktera v minulosti petita a fedevsim z tohoiodu, Ze se spataost Agora CE ve své
¢innosti nuje tématu participativniho roztao.

Pro zajiséni co nejefektsSino pfibéhu procesu je v ramciipravy realizace procesu ve spolupraci PS
a tiskového mlugiho zpracovavana Komuni&ai strategie.

Béhem procesu PaR buderemost zapojena vizné mfe, od té nejnizsi (informovani), az po nejvyssi
(rozhodovani v rukou alani), a to v zavislosti na povaze dané faze procegm¥#adovanych vystupech
(viz grafické znazorni, piloZzené na koncidvodove zpravy).

Jako cile, kterych je nutno realizaci procesu desahbylo definovano nasledujici:
- probudit u véejnosti zajem o proces a zaktivizovat spolupradirabéany
- komunikovat s vigjnosti srozumitelnou formou
- dosahnout zapojeni kagnosti ve vSechipdem vymezenych lokalitach
- vycerpat finakni prostedky v participativni sloZce rozpi v plné vysi
- odhalit v rdmci technické analyzy vSechna riZkajena s realizaci investiczna i finargni)
- dosahnout realizace ##nych navrii tak, aby véejnost vnimala proces jako smysluplny

V navaznosti ha stanovené cile byla sestavenaudadatel, které bude PSéhem procesu sledovat a
hodnotit:

- patet oslovenych obyvatel

- pcet aktivnich aktér z fad veejnosti

- pc&et a povaha dotéz fad veéejnosti

- patet podanych navihv kazdé lokalit

- p&et realizovanych navthv kazdé lokali

- vySe celkovych nékladna realizaci viiznych navri (v¢etrg pripadnych pedem neodhalenych

néklad)

Vybér navrhi k realizaci nebude nikterak ovlisvan politickym vedenim K Praha 10, organy #stské
¢asti budou o gibehu procesu pouze informovany. Realizace invesittitme na zaklatusneseni
rady, jakozto vykonného organu.
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Grafické znazornéni miry zapojeni vearejnosti v jednotlivych fazich procesu
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Priloha ¢. 1

AKTIVITA

TERMIN

1. pfiprava procesu

1.1 sestaveni pracovni skupiny (PS)

kvéten 2015

1.2 zpracovani navrhu postupu v realizaci procesu

kvéten — éerven 2015

1.3 vytvoreni Komunikacni strategie (KoS)

¢erven 2015

1.4 Informacni kampan

cervenec —zafi 2015

2. realizace procesu

2.1 priprava na vyhlaseni vyzvy pro podani navrh(

2.1.1 vytvoreni pravidel pro podani navrha

kvéten — Cerven 2015

2.1.2 zpracovani formulare pro podani navrhi

srpen 2015

2.2 vyhlaseni vyzvy pro podani namétl

zafi 2015

2.3 prostor pro vefejnost k podani navrh( - VYZVA

14. zafi — 13. listopadu 2015

2.4 technicka analyza

2.4.1 posouzeni podanych navrhi

2.4.2 dopracovani feSeni ndvrhl vhodnych pro realizaci

listopad — prosinec 2015

2.5 verejna diskuse k ndvrhim

2.5.1 pfiprava verejné diskuse

2.5.2 vefejna projednani

2.5.3 zpracovani hlasovaciho formulare

leden 2016

2.6 rozhodnuti - vefejna anketa k vybéru vitéznych navrh(

2.6.1 vyhlaseni verejné ankety

2.6.2 vyhodnoceni vysledkl verejné ankety

2.7 vyhlaseni vitéznych navrhi

Unor 2016

2.8 realizace investic

2016

2.9 informovani vefejnosti o realizaci

v pribéhu realizace

3. vyhodnoceni procesu

3.1 hodnotici zprava

3.2 aktualizace Metodiky procesu PaR

bfezen 2016

4. implementace

4.1 implementace Metodiky procesu PaR do ¢innosti tradu

4.2 alokace financnich prostfedk(l PaR do navrhu rozpoctu na rok

2016

duben 2016




Rilohac. 2
Navrh Pravidel pro podavani naméta v ramci participativniho rozpo¢tu 2015

Finartni limity na jeden navrh: 50.000 — 1.000.000¢; i&etre DPH a nakladl souvisejicich s realizaci

(nap. naklady na zpracovani projektové dokumentaceg4tittd povaha
investice vyZadovat)

Zpuasob vyuZiti finadnich prostedki: Uprava véejnych prostor (tedy prostor ve viastnictvi HMPbaoe
ve spra¥ mestskécasti Praha 10)
Identifikace navrhovatele: osoba star$i 18 letalym pobytem na ve spravnim obvoddMraha 10
organizace se sidlem ve spravnim obvoduRvaha 10

Nalezitosti podaného navrhu:
- ndzev

- uvedeni lokality, ve které mé k realizaci dojit

- odivodreni predkladaného navrhu (jaky problém by byl realizagésen, kolika uzivatélse tyka)

- popis navrhu: navrhovatel musi ke svému navrhdatigpodklady/informace pro néslednou
technickou analyzu (posouzeni) moznosti realizaoeii. Sowasti musi byt zejménargsna

lokalizace a prostorové poZzadavky na realizacieDalisi byt uveden zejména podrobny popis,

ktery uvede dvody pro gedloZeni navrhu a blize specifikujgegkladany navrh
- fotodokumentaci stavajiciho stavu

- oéekavanou finagni nar@nost.

Vhodnou (nikoliv povinnou) satasti jsou pak grafické poklady (vykresy, fotodokutaee mista,
vizualizace, typy navrhovanych privij.).

Lhata pro podavani navihzaiina .. (bude doplano po schvéleni ZKl Praha 10)s kor&i ve 12:00
hodin dne 13. 11. 2015. Wipac pisemného podani bude navrhu derupostou nebo osobrlo
podatelny Wadu néstskécasti Praha 10, ffizemi budovy A, Vr3ovicka 1429/68, 101 38 Praha 10
v uzavené obélce s oztianim ,Navrh z participativniho rozpt 2015 — NEOTVIRAT®.

Uredni hodiny podatelny

Pondli 8:00-17:30

Utery | 8:00 - 15:00

Streda 8:00-17:30

Ctvrtek | 8:00 - 15:00

Patek 8:00 - 14:00

Pri podani navrhu postou bude rozhodujici datiiijetp podatelnou.



Pfiloha ¢. 3
Navrh Metodiky procesu uplatnéni participativni ¢asti rozpo¢tu MC Praha 10

Cilem realizace participativniho rozpoctu (PaR) je uplatnéni predem alokovanych financnich
prostiedkl v rozpoctu méstské casti do jejiho rozvoje a to podle vile obyvatel, ktefi budou vytvéret a
podavat naméty a nasledné spolupracovat s Uradem na jejich vetfejnych projednanich. Vybér navrhi,
které budou realizovany, probéhne verejnym hlasovanim, a to ve dvou kolech. BEhem procesu PaR je
verejnost zapojena v rizné mire, od té nejnizsi (informovani), az po nejvyssi (rozhodovani v rukou
obcanl), a to v zavislosti na povaze dané faze procesu a pozadovanych vystupech.

Procesu predchazi politické rozhodnuti urcujici vysi finanénich prostredk(, které budou alokovany
v rozpo&tu MC na dany rok, jejich povahu a oblasti, ve kterych budou &erpany a stanoveni politického
garanta. Realizatorem je urad, financ¢ni prostredky tedy nejsou nikomu poskytovany tak, jako je tomu
napf. u grantovych fizeni.

V prabéhu celého procesu je nutné archivovat veskeré vystupy (véetné harmonogramu jejich
zpracovani a vyuZiti), které budou pouZity pro jeho konecné hodnoceni a ziskané poznatky budou
uplatnény pfti zpracovani procesu PaR pro dalsi rok.

Metodika obsahuje popis jednotlivych fazi procesu, jejich etap a aktivit. Slouzi jako soubor pravidel pro
realizaci procesu a po jeho vyhodnoceni bude, v pfipadé potieby, aktualizovana.



Obsah:

Faze procesu PaR:
1. pfiprava procesu
1.1 sestaveni pracovni skupiny (PS)
1.2 zpracovani navrhu postupu v realizaci procesu
1.3 vytvoreni Komunikacni strategie (KoS)
1.4 Informacni kampan

2. realizace procesu
2.1 priprava na vyhlaseni vyzvy pro podani navrhi
2.1.1 vytvoreni pravidel pro podani navrha
2.1.2 zpracovani formulare pro podani navrha
2.2 vyhlaseni vyzvy pro podani namétu
2.3 prostor pro vefejnost k poddni navrh( - VYZVA
2.4 technicka analyza
2.4.1 posouzeni podanych navrhi
2.4.2 dopracovani feSeni ndvrhl vhodnych pro realizaci
2.5 verejna diskuse k ndvrhiim
2.5.1 pfiprava verejné diskuse
2.5.2 verejna projednani
2.5.3 zpracovani hlasovaciho formulare
2.6 rozhodnuti - vefejna anketa k vybéru vitéznych navrh(
2.6.1 vyhlaseni verejné ankety
2.6.2 vyhodnoceni vysledk( verejné ankety
2.7 vyhlaseni vitéznych navrhi
2.8 realizace investic
2.9 informovani vefejnosti o realizaci

3. vyhodnoceni procesu
3.1 hodnotici zprava
3.2 aktualizace Metodiky procesu PaR

4. implementace
4.1 alokace financnich prostredkd PaR do navrhu rozpoctu na rok 2016
4.2 implementace Metodiky procesu PaR do ¢innosti Gradu



1. pfiprava procesu

1.1 sestaveni pracovni skupiny (PS)
Popis: Prvnim krokem, ktery nasleduje po politickém rozhodnuti realizovat PaR je sestaveni PS,
slozené ze zaméstnancl Urfadu (popf. se zahrnutim externiho experta na

participaci). Ukolem PS bude vypracovani postupu v procesu a jeho realizace, véetné
monitoringu, vyhodnoceni a pribézného informovani organt MC. PS aktivné spolupracuje
s politickym garantem. Vybér c¢lenl je dan povahou financnich prostfedk( a oblastmi, ve
kterych maji byt ¢erpany. V ramci PS je uréen pracovnik, ktery koordinuje jeji ¢innost,
spolupracuje na tvorbé komunikacni strategie, komunikuje s externimi i internimi
spolupracovniky mimo PS, zpracovava materialy k projednani v organech MC. V pt¥ipadé
potieby PS spolupracuje s dalSimi zaméstnanci ufadu.

Provede: TAJ

Vystup: usneseni RMC, pokyn TAJ

Rizika: nevhodny vybér ¢lenl PS

Opatreni: zvySeny dlraz na vnitini komunikaci v rdmci Uradu, vybér ¢lenli konzultovat mezi TAJ a
vedoucimi dotéenych odbord, seznameni ¢lendm PS s podstatou PaR a jasné vymezeni
jejich role v procesu, véetné jejich zodpovédnosti

1.2 zpracovani ndvrhu postupu v realizaci procesu

Popis: PS zpracuje postup, vychazejici z této Metodiky a prvotniho politického rozhodnuti, kterym
bude uréena vyse financ¢nich prostfedkd na dany rok a zpUsob a oblast jejich vyuZiti. Popis
postupu bude zapracovan do materidld RMC a ZMC v rdmci schvalovani vyhlageni vyzvy pro
podani navrh(. V této fazi je Zadouci pfizvat ke spolupraci externiho odbornika na

zapojovani verejnosti. Jeho role je zdsadni — poskytne uUfadu metodickou pomoc ve
zpracovani postupu a v pozdéjsi fazi bude do procesu zapojen jako facilitator verejnych
projednani, na nichz bude plnit roli mediatora a bude spolupracovat na zpracovani vystup
z projednani a vyhodnoceni celého procesu.

Provede: PS, TAJ

Vystupy: harmonogram, podklad pro zpracovani material(i k projednani RMC a ZMC

Rizika: Spatné zadani pro zpracovani postupu, nedostatek informaci, nekompetentni PS, chybné
zpracovany harmonogram

Opatreni: postup musi byt zpracovdvan na zdkladé jasného politického rozhodnuti, PS musi mit
pristup k veskerym informacim, na které je nutné brat zietel — téma PaR je nutné
prodiskutovat na poradé vedoucich odborl, na némZ musi byt dan vsem prostor
k vyjadreni. Do procesu je nutné jiz od pocatku zapojit odbornika na zapojovani verejnosti
k urceni co nejvhodnéjsiho zplsobu jejiho zapojeni. Pfi pripravé procesu je nutné
vyhodnotit rizika a jiz od pocatku je eliminovat. Pfi zpracovani harmonogramu je nutné
spolupracovat s pracovnikem, ktery ma za ukol zpracovat KoS a je znaly postupl a lh(t ve
vyuziti vSech komunikacnich nastroja.
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1.3 vytvoreni Komunikaéni strategie (KoS)

Popis: K propagaci procesu jako celku i jeho jednotlivych fazi musi byt zpracovdn dokument -
manual, popisujici zplsob komunikace béhem procesu, vyuZiti komunikacnich nastrojl
v daném c¢ase, harmonogram PR a ptedpoklddané naklady. KoS je klicovym ndstrojem, na
némz zalezi uspéch Informacni kampané a celého procesu.

Provede: TM (poptipadé expert na komunikaci) ve spolupraci s PS

Vystupy: Komunikacéni strategie

Rizika: podcenéni role komunikace, nedostate¢na komunikace mezi zpracovatelem KoS a PS

Opatreni: KoS musi zpracovat erudovand osoba, ktera bude jeji tvorbé vénovat maximalni
pozornost

1.4 Informacni kamparn

Popis: Pfed zapocetim realizace procesu je nutné seznamit verejnost s procesem a to za vyuziti
vSsech komunikacnich nastrojl, kterymi urad disponuje. Veskeré informace je nutno
zpracovat srozumitelné, a to predevsim ty, které se tykaji role vefejnosti a potencidlnich

navrhovateld. Kampan vyvrcholi vefejnymi setkanimi k predstaveni procesu, na nichZ bude
facilitatorem pfitomnym zdjemcim vysvétleno, co je o¢ekdvano od zpracovatell navrhi a
jakym zpUsobem maiji pfi zpracovavani a podavani navrhl postupovat. Setkani budou
usporadana v mistech, na kterych budou v rdmci pozdéjsi verejné diskuse probihat verejnd
projednani navrh(.
Provede: TM (popfipadé expert na komunikaci) ve spolupraci s PS, externi expert na zapojovani
verejnosti (facilitator)
Vystupy: plan Informacni kampané, zaznamy a prezencni listiny z verejnych setkani
Rizika: podcenéni funkce Informacni kampané, nedostate¢nd komunikace mezi zpracovatelem KoS
a PS, nizky dopad kampané na verejnost
Opatreni: Informacéni kampani je nutné vénovat maximalni pozornost, informace, které budou
verejnosti pfenaseny, musi byt zpracovany tak, aby vzbudily v ob¢anech zvédavost a
zajem, pro Informacni kampan vyuzit vSechny komunikacni nastroje

2. realizace procesu

2.1 ptiprava na vyhlaseni vyzvy pro poddni ndvrh
2.1.1 vytvoreni pravidel pro podani navrha:
Popis: K vyhlaseni vyzvy je nutné stanovit pravidla, jimiz se musi navrhovatelé fidit a ktera nasledné
poslouZi Uradu pfi technické analyze. Pravidla musi byt v souladu s pravnimi predpisy a musi

obsahovat:
- definici navrhovatele
- vyi celkovych finan&nich prostfedk, vy&lenénych v rozpoétu MC pro uplatnéni PaR
- uréeni povahy uplatnéni alokovanych financ¢nich prostfedkd a oblasti, ve kterych ma byt
dana ¢astka proinvestovana (sport, Uprava verejnych prostor, volnocasové aktivity, Zivotni
prostiedi, ....)
- finan¢ni rozpéti nakladd na realizaci, véetné vedlejSich nakladd (napf. na zpracovani
projektové dokumentace, DPH, ...)
- ostatni poZadavky na zpracovani navrhd, dle jejich povahy
K pravidlim je nutné vytvorit srozumitelny vysvétlujici text. Pfi zaméru uplatnit prostiedky
vyclenéné pro PaR formou investic do verejného prostoru je nutné zverejnit i majetkopravni
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mapu Uzemi MC Praha 10. Je nutné zpracovat systém evidence doslych navrh( a urit
konkrétni osobu, zodpovédnou za tuto ¢innost.

Dale je vhodné zpracovat kontaktni internetovy formular pro dotazy obcant, pfresmérovany
na konkrétniho pracovnika Ufadu schopného na pfipadné dotazy reagovat a archivovat je pro
vyhodnoceni procesu.

V této fazi je vhodné informovat RMC o dosavadnim postupu.

Provede: PS, OKP, TAJ, politicky garant

Vystupy: pravidla vyhlaseni vyzvy pro podani ndavrh(, kontaktni internetovy formulaf, pokyn

tajemnika, usneseni RMC

Rizika: nedostatecné specifikovand pravidla, sloZité definovand pravidla, uZivatelsky nepratelsky

kontaktni formula¥, vybér nekompetentniho pracovnika pro zodpovidani dotazli, podani
navrhd, které se netykaji spravniho tzemi MC Praha 10, které maze vyplynout ze zamény
,méstského obvodu Praha 10“ a ,, spravniho uzemi méstské ¢asti Praha 10“

Opatreni: pravidla musi tvofit pracovnici z odbord, jichZ se bude tykat realizace vitéznych navrh(
(OZD, OMP) a kteFi maji zkudenosti s vyb&rovymi Fizenimi, v nich? je Gfad zadavatelem,
kontaktni formular musi byt otestovan, osoba, odpovédna za reakce na dotazy musi byt
plné obezndamena s celym procesem, smérem k verejnosti musi jasné vykomunikovano
pravidlo TP, &i sidla ve spravnim obvodu MC Praha 10

2.1.2 zpracovani formulare pro podani navrhu

Popis: Na zakladé vystupl v bodé 2.1 budou zpracovany dvé verze formulare pro podani navrhd, a
to pro podavani navrh( elektronickou i listinnou formou.
Listinnou formu bude mit navrhovatel moZnost podat bud osobné na podatelné uradu
béhem pracovni doby podatelny a to do jasné stanoveného data a casu, nebo postou,
pricemz i pro tuto formu podani musi byt jasné stanovena lhita dorucéeni. Do formulafe bude
navrhovatel udavat své jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté a telefonicky kontakt, i e-
mailovou adresu. Na ni mu bude, v pripadé, Ze poda navrh elektronicky, odeslana
automaticka zprava s informaci o tom, Ze jeho navrh byl pfijat a stru¢né bude ve zpravé
popsan dalsi postup, vCetné odkazu na web, na kterém budou k dispozici pribéziné
informace. Tyto informace musi byt zvefejnény i v radni¢nich novinach a na informativnich
letacich, které budou verejnosti k dispozici na informacnich centrech Ufadu. S ohledem na
pravni normy tykajici se ochrany osobnich udajli a zplisobu jejich sbéru a zpracovani je nutné
do formulard zapracovat pouceni o tom, za jakym tGéelem jsou od navrhovatele poZzadovana
jeho osobni data, jak s nimi bude naklddano a navrhovatel musi ucinit védomy souhlas s jejich
zpracovanim.

Provede: OKP, PS

Vystupy: dvé verze formulare pro podani navrh(, informacni letdk a webova stranka

Rizika: uZivatelsky nepratelské zpracovani

Opatreni: po zpracovani internetového formulare provést jeho testovani a popfipadé provést
Upravy, listinnou verzi formulare i informativniho letaku nechat posoudit nezticastnénou
osobou, kterd posoudi, zda jsou materidly dostate¢né srozumitelné
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2.2 vyhldseni vyzvy pro podani ndmétul
Popis: Tento krok je plné v kompetenci ZMC, jemui bude predlozen k projednani material,
obsahujici dosud zpracované vystupy. O schvaleni vyhlaseni vyzvy bude informovana

verejnost, bude aktivovan webovy formuldf, distribuovany listinné formulare a spusténa
jasné stanovana Ihita pro podani navrha.
Provede: politicky garant, TM, OKP
Vystupy: usneseni ZMC, aktivni webovy formulaf, dostate¢ny poéet listinnych formulard
Rizika: politické obstrukce, nedostatecna medializace vyhlaseni vyzvy
Opatreni: seznamit vsechny politické kluby s procesem, vést pripadna projednani, vedouci ke
konsenzu, kvalitné zpracovana KoS

2.3 prostor pro vefejnost k podéni ndvrhii - VYZVA

Popis: Jedna se o jednu ze stéZejnich etap procesu, ve které obc¢ané budou poddvat své navrhy
podle predem stanovenych pravidel (bod 2.1.1) a v dané Ih(té. Po jejim uplynuti bude
formulaf deaktivovan a neupotiebené listinné formuldte stazeny z distribuénich mist.
V pribéhu Ihdty je nutné verejnosti vhodnymi komunikacnimi prostfedky vyzvu a jeji InGtu
pfipomenout.

Provede: PS, OKP, TM

Vystupy: webova stranka obsahujici formular pro podani a informace k procesu, seznam podanych

navrh

Rizika: nedostatek doslych navrh(i (k nému muiZe dojit z nékolika dlvodd — nezdjem ze strany
verejnosti o PaR, informace o procesu budou pro obcany nesrozumitelné)

Opatfreni: kvalitni komunikace smérem k vefejnosti, veSkeré informace (instrukce) k procesu pred

jejich zverejnénim otestovat na nezlucastnéné osobé

2.4 technicka analyza
2.4.1 posouzeni navrzenych ndmét(
Popis: U doslych navrh( je nutné, aby mél urad jakési pravo veta — vyradit navrhy, které
jsou v rozporu s pravidly procesu, nebo nejsou fakticky realizovatelné. Analyza
probéhne ve dvou urovnich. V té prvni PS posoudi u vSech navrh(, zda splnuji

formalni a zédkladni vécné podminky vyzvy (véetné souladu se zdkonem) a podle
povahy navrhi je postoupi na pfislusné odbory, kde dojde k jejich odbornému
posouzeni, a to:
- jejich realizovatelnost
- rizika, spojena s realizaci
- ndklady, v€etné téch, souvisejicich s realizaci
- zda jiz feSeni podaného navrhu neni soucasti jiz schvalenych zamérl (plant a
koncepci)
- proveditelnost
- udrzitelnost
Ze zakladniho posouzeni (1.uroven) vsech dorucenych navrhd bude zpracovan
protokol, véetné soupisu vSech dorucenych navrha (pfiloha ¢. 1), ktery bude
obsahovat seznam dorucenych navrhi s uvedenim navrhovatele, lokality, které se
navrh tyka, zakladniho popisu a Udaje, zda je ¢i neni navrh realizovatelny a pokud
ano, tak kterému odboru byl postoupen k odbornému posouzeni (2. Uroven). Ke
kazdému postoupenému navrhu musi byt vytvoren formulaf — kryci list (pfiloha ¢.
2) se zdkladnimi adaji k navrhu, do néjz po analyze bude zapsano stanovisko
odboru. Pfislusny odbor vyuZije veskeré uradu dostupné nastroje k tomu, aby
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v rdmci analyzy odhalil rizika a komplikace, ke kterym by mohlo pfi realizaci dojit a
ty popiSe do kryciho listu.
Béhem technické analyzy budou osloveni navrhovatelé ke spolupraci/konzultaci.
RMC bude informovana o vysledcich.
Provede: PS, ptislusné odbory, politicky garant
Vystupy: protokol z jednani PS k 1. Urovni analyzy, kryci listy ndvrh(, seznam realizovatelnych
navrhd, usneseni RMC
Rizika: podcenéni analyzy, coz mizZe mit fatalni nasledky ve fazi realizace (predevsim neodhaleni
moznych komplikaci v realizaci a souvisejici navysSeni nakladd, které by mohly prekrocit
pfedem stanovenou horni hranici jejich vySe), nedostatek ¢asu pro analyzu
Opatreni: maximalni vyuZiti vSech dostupnych prostredkt k odhaleni rizik (mistni Setfeni v dotéené
lokalité, porovnani s jiz feSenymi akcemi podobného charakteru, komunikace v rdmci
Uradu), vyhradit v harmonogramu dostatek ¢asu pro analyzu

2.4.2 zpracovani navrhl feSeni ndmétd vhodnych pro realizaci
Popis: Navrhy, které byly v ramci technické analyzy vyhodnoceny jako realizovatelné,

budou jejich navrhovatelé podle potfeby dopracovdvat do podoby, v jaké je
budou prezentovat na naslednych vefejnych projednanich. Ufad v této fazi plni
funkci odborného poradce.
Provede: dotéené odbory ve spolupraci s navrhovateli navrhi
Vystup: soupis realizovatelnych navrh( — podklad pro verejnou diskusi (pfiloha €. 3)
Rizika: zatiZeni Urfadu, neochota navrhovatelll spolupracovat
Opatreni: navrhovatelé musi byt jiz od poc¢atku seznamovani s jejich roli, musi od Uradu dostat
signal, co je od nich oc¢ekavano, z toho dlivodu je nutné srozumitelné jejich roli popsat
jiz pti zahajeni procesu v ramci Informacéni kampané, dotéeni pracovnici Uradu musi byt
srozumeéni se svymi Ukoly a vhodné motivovani

2.5 verejna diskuse k ndvrhiim

Popis: Jedna se o druhou stéZejni etapu procesu. V té budou navrhy nejdfive predstaveny
verejnosti na verejnych projednanich, na kterych probéhne prvni kolo vybéru a nasledné
podrobeny druhému kolu vybéru (finale) - vefejnému hlasovani o vitéznych navrzich,
které budou uradem realizovany.

2.5.1 pfiprava verejné diskuse
Popis: Na zakladé poctu navrh(, jejich rozmisténi po tzemi MC a pfedchozim vyhodnoceni

bude pfipravena verejna diskuse tak, aby reflektovala danou situaci a probéhla co
nejefektivnéji. Do pfipravy bude zapojen facilitaitor — pred sadou verejnych
projednani probéhne pod jeho vedenim setkani vSech navrhovateld, jejichz
nameéty prosly sitem technické analyzy. Navrhovatellim bude vysvétlena jejich
role pfi verejnych projedndanich a budou seznameni s pribéhem a smyslem VP.
Pro samotnou prezentaci jejich navrhll na VP jim bude poskytnuta zakladni
jednotnd forma postupu (napf. ¢asovy prostor, zakladni Sablona pro PowerPoint
prezentaci)
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Provede: PS

Vystupy: prezencéni listina a zdznam ze setkani s navrhovateli
Rizika: podcenéni vyznamu tohoto setkani a jeho Spatné naplanovani, nezdjem ze strany

navrhovatel(
Opatreni: setkani naplanovat ve spoluprdci s facilitdtorem, vénovat pozornost spravnému
nacasovani terminu pro schizku, pfipravit setkani pratelské navrhovatellim (zajistit
obcerstveni, détsky koutek s dozorem)

2.5.2 verejnd projednani (VP)

Popis: Zde je Uzka ndvaznost na predchozi bod. V rdmci zajisténi co nejvyssi efektivity je

Provede: PS

vhodné navrhy pred spusténim internetového hlasovani predstavit verejnosti
kontaktni formou — VP. Probéhnou ¢tyfi VP v rGznych lokalitach Prahy 10. Za timto
ucelem bude Uzemi Prahy 10 rozdéleno podle jednotlivych velkych Ctvrti na Ctyfri
Casti a v kazdé z nich bude zorganizovano VP k ndmétim, které se tykaji dané
lokality. Pokud nastane situace, kdy na daném uUzemi nevznikne Zadny navrh,
nebude se v tom misté VP konat. V ramci VP navrhovatelé predstavi své navrhy a
budou o nich diskutovat s pfitomnymi Ucastniky z fad verejnosti. K navrhiim
budou zaznamendvany pfipominky, které vzejdou z diskuse a dojde-li ke
konsenzu, budou zapracovany do navrhu. Na kazdém VP dojde (po pfedstaveni a
prodiskutovani vsech navrhi) pfritomnymi obcdany k bodovému hodnoceni
navrhl. Timto hodnocenim, které bude vyjadfovat miru priority, postoupi do
verejné celoplosné ankety. VP probéhnou za Ucasti facilitatora, ktery bude cely
pribéh fidit. Ufad bude plnit roli organizitora, jeho zéastupci (zaméstnanci
dotcenych odbord) budou na misté pripraveni reagovat z odborného hlediska. Je
jejich povinnosti na misté popsat pfipadna rizika, ktera by mohla ohrozit realizaci
(coz bude zaznamendano a prezentovano v dalsi ¢asti verejné diskuse — verejnost
si jich musi byt védoma, co? je jakasi prevence rizik v dalsim postupu v procesu).
Pfitomnost politickych zastupcd na VP neni aktivni. Pribéh VP bude
zaznamenavan na videozaznam, ktery bude béhem ankety zvefejnén na webu.

Vystupy: prezencni listiny a zdznamy z VP, evaluaéni dotazniky Géastnikd VP, sada finalnich navrha

Rizika: nezdjem o Ucast ze strany verejnosti, konfliktni diskuse k navrhlim

Opatreni: vzbudit ve verejnosti zajem vhodnymi komunikacnimi nastroji, pfipravit setkani pratelské
navrhovatelim — obcerstveni, détsky koutek s dozorem, vénovat pozornost mistu
setkani s ohledem na dopravni dostupnost, fizeni VP prenechat facilitatorovi
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2.5.3 zpracovani hlasovaciho formulare
Popis: Na zakladé vystupl ze viech VP bude vypracovan hlasovaci formular, ktery bude
obsahovat seznam soutéznich navrh, jejich popis, lokality, ve kterych by mély byt
realizovany a zaznamy z jejich projednavani na VP (ze zd&znamu celého projedndni
budou vystfihany zaznamy ke kazdému navrhu zvlast a umistény na webové
formé hlasovaciho formulare k prislusnému navrhu). Vzhledem k tomu, Ze je
Zadouci zajistit co nejvyssi prikaznosti vile obdanl (tedy co nejvyssi Ucast
v hlasovani), je nutné pfipravit prostor i pro neuzivatele internetu, napf. moznosti
hlasovat ve Stredisku Uzemniho rozvoje.
Provede: PS, OKP
Vystupy: internetovy hlasovaci formular
Rizika: uzivatelsky nepratelské/nesrozumitelné zpracovani
Opatfeni: po zpracovani internetového anketniho formulafe provést testovani a poptipadé provést
Upravy, text s pokyny nechat otestovat nezucastnénou osobou, kterd posoudi, zda je

dostatecné srozumitelny

2.6 rozhodnuti - vefejna anketa k vybéru vitéznych navrhi
Popis: Jedna se o findlni etapu procesu, z niz vzejdou verejnym hlasovanim vitézné navrhy, které
budou ufadem realizovany. Jejich pocet neni dan, realizovano bude tolik navrhi, aby jejich
celkové naklady nepresahly pfedem stanovenou ¢astku, ktera je schvélena v rozpoctu MC.
Bude spusténo verejné hlasovani a to na jasné stanovenou |h{tu, idedlni je 14 dni. V
objemu po¢tu obyvatel MC Praha 10 a z dCivodu zaji$t&ni co nejvyssi se jako nejefektivn&jsi
jevi internetové hlasovani, podminéné registraci hlasujici osoby. Po ukonceni Ihity pro
hlasovéani budou vysledky zpracovany a predlozeny RMC k rozdéleni kol k zajisténi
realizace investic.
Provede: PS, OKP, politicky garant
Vystupy: seznam vitéznych navrh( (pfiloha €. 4), usneseni RMC
Rizika: hlasovani mlze byt ze strany zajmovych skupin (i jedincll) manipulovano
Opatreni: Pro zajisténi transparentnosti hlasovani je nutné vénovat maximalni pozornost zplsobu
hlasovani a vytvofit co nejucinnéjsi ochranu proti tomu, aby obcan hlasoval vicekrat. Je
nutné spolupracovat s expertem na IT technologie.

2.7 vyhlaseni vitéznych navrhu
Popis: Po zjisténi vysledkd ankety probéhne verejné slavnostni setkani, na néjz budou pozvani

vSichni navrhovatelé navrh, ktefi se do procesu zapojili, a dojde ke zvefejnéni seznamu
vitéznych navrhi s informacemi o tom, jak s nimi bude dal naloZeno a v jakém ¢asovém
horizontu budou realizovany. Setkani s navrhovateli bude vyuZito pro evaluaci procesu.

Provede: politicky garant, OKP

Vystupy: tiskova zprdva, prezencni listina, evaluacni dotazniky

Rizika: zastinéni role navrhovatell a celé participace politickou prezentaci

Opatreni: jasné vykomunikovani této faze s politickym vedenim
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2.8 realizace investic
Popis: Jednd se o fazi, ve které Urad zajisti realizaci investic. Pokud to bude povaha navrh(

vyZzadovat, budou zpracovany projekty — podkladové dokumentace k vitéznym navrhiim
a budou provedeny kroky vedouci k realizaci investic.

Provede: dotcené odbory uradu

Vystupy: projektové dokumentace, zapis o provedeni, fotodokumentace

Rizika: ¢asova narocnost, ...

Opatreni: realizovatelnosti ndvrh(l je potfeba vénovat pozornost uz pfi technické analyze, pokud
dojde k velkym ¢asovym prodlevam, je nutné je vhodné s verejnosti komunikovat

2.9 informovdni verejnosti o realizaci
Popis: Je velice vhodné uspofddat po realizaci vefejné setkdni v jejim misté (slavnostni otevreni,
uvedeni do provozu, ...) a to za Gcasti navrhovatele, zastupcl radnice a verejnosti.
Provede: OKP, TM
Vystupy: fotodokumentace ze setkani
Rizika: zastinéni role navrhovatelll a celého procesu participace politickou aktivitou, nezdjem o ucast
ze strany navrhovatell (predevsim pfi akcich, které budou ¢asové narocné)
Opatreni: jasné vykomunikovani této faze s politickym vedenim, dobra komunikace s navrhovateli

3. vyhodnoceni procesu

3.1 hodnotici zprava
Popis: Vzhledem k tomu, podstatou procesu je jeho opakovani a zdokonalovani, je nutné

provést zhodnoceni procesu jako celku i jeho jednotlivych fazi, k némuz poslouzi nejen
poznatky PS, ale i vSech ostatnich aktér(, se kterymi budou vedeny rozhovory za icelem
ziskani co nejpresnéjsi zpétné vazby. Za timto ucelem budou vytvoreny evaluacni
dotazniky pro aktéry procesu, ktefi jej budou hodnotit ze svého pohledu jako celek, svou
roli a spoluprdci s Ufadem. S navrhovateli, v ramci evaluace, budou vedeny i rozhovory.
Na vyhodnoceni bude spolupracovat i externi odbornik na zapojovani verejnosti, ktery
se podilel na procesu. Vyhodnocena bude i KoS a Informacni kampan. VSechny poznatky
budou zpracovany do Hodnotici zpravy, ktera bude predlozena ZMC.

Provede: PS, TM, politicky garant

Vystupy: Hodnotici zprava, usneseni ZMC

Rizika: nekvalitni zpracovani

Opatreni: vyhodnoceni vénovat naleZitou pozornost, Hodnotici zpravu musi zpracovat kompetentni

pracovnik ve spolupraci s externim odbornikem na zapojovani vefejnosti.

3.2 aktualizace Metodiky procesu PaR
Popis: Na zakladé vystupul z hodnoceni dojde k aktualizaci Metodiky procesu PaR.

Provede: odpovédny pracovnik

Vystupy: Hodnotici zprava, Metodika procesu PaR, usneseni ZMC

Rizika: nekvalitni a nedostatec¢né zapracovani zmén

Opatreni: aktualizaci musi provést kompetentni pracovnik, kontrola ze strany PS, aktualizaci
konzultovat s externim odbornikem na zapojovani verejnosti, ktery byl pfitomen celému
procesu
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4. implementace

4.1 alokace finan¢nich prostfedk PaR do ndvrhu rozpocétu na rok 2016, véetné nakladd, spojenych

s realizaci procesu
Popis: Stanoveni vyse financnich prostfedkd pro realizaci PaR v roce 2016 a jeji zapracovani do

navrhu rozpo¢tu MC Praha 10

Provede: ZMC, OEK
Vystupy: usneseni ZMC
Rizika: ---

Opatreni: ---

4.2 zavedeni Metodiky procesu PaR do Cinnosti Ufadu
Popis: Pokud se proces osvéd¢i a bude politicky podpotreno pokracovani PaR, dojde ke
zpracovani Metodiky jako dokumentu QMSM a jeho zarazeni do systému QMS Gradu.
Provede: manager kvality, TAJ
Vystupy: dokument QMSM
Rizika: ---
Opatreni: ---
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Pfiloha ¢. 1 Metodiky

PaR - soupis vSech podanych namétu

Ciselny navrh navrhovatel lokalita popis Naklady Rozsah stanovisko PS postoupen

kod predpokladané | verejného (navrh je/neni odboru/vyfazen
(poradové navrhovatelem | zajmu realizovatelny —

¢islo) pokud ne, tak

z jakého davodu)
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KRYCI LIST NAVRHU C. (&iselny kdd)

(bude vytvoren ke kaZzdému ndvrhu na zacdtku technické analyzy)

Pfiloha ¢. 2 Metodiky

Navrh (nazev):

Navrhovatel:

Lokalita:

Popis:

Naklady
predpokladané
navrhovatelem

Naklady
predpokladané
Uradem

Rozsah verejného
zajmu

Rizika

stanovisko PS
(navrh je/neni
realizovatelny

Stanovisko
odboru
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PaR - soupis technicky analyzovanych navrht vhodnych pro realizaci

P10-058419/2015

Pfiloha €. 3 Metodiky

Ciselny
kéd

nameét

navrhovatel

lokalita

popis

Naklady
predpokladané
navrhovatelem

Naklady
predpokladané
Uradem

Rozsah
verejného
zajmu

Rizika

stanovisko
PS

(na zakladé
vyjadreni
pfislusného
odboru)

postoupeno
do verejné
diskuse (
ANO/NE)
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PaR — vysledky vefejné ankety - pfehled navrht urcenych pro realizaci

P10-058419/2015

Pfiloha ¢. 4 Metodiky

poradi

pocet
ziskanych
hlasd —
PRO/PROTI

Ciselny
kod

nameét

navrhovatel

lokalita

popis

Naklady
predpokladané
navrhovatelem

Naklady
predpokladané
Uradem

Rozsah
verejného
zajmu

Rizika
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